
 

Provozní řád školní družiny 
 

1. Prostory ŠD: Školní družina (dále jen „ŠD“) vykonává svou činnost v prostorách na adresách: Jindřišská 32, Jeruzalémská 5     

a Vodičkova 22, Praha 1. Činnost zájmových kroužků probíhá v prostorách školy podle aktuální organizace školy. 

2. Přihlašování účastníků do ŠD: O přijetí účastníka k pravidelné činnosti ŠD rozhoduje ředitel školy v souladu se zákonem            

č. 561/2004 Sb., školským zákonem, a vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.      

Podmínkou přijetí k pravidelné činnosti ŠD je řádně vyplněná písemná přihláška (zápisový lístek).                                                                  

Součástí přihlášky je zejména písemné sdělení zákonného zástupce o rozsahu docházky účastníka a způsobu jeho odchodu ze ŠD. 

Odhlášení účastníka ze ŠD provádí zákonný zástupce písemně. O případném vyloučení účastníka ze ŠD rozhoduje ředitel školy         

v souladu s platnými právními předpisy a vnitřním řádem ŠD. Umístění účastníka do ŠD není nárokové. 

3. Úplata za zájmové vzdělávání ve ŠD: Výši měsíční úplaty za zájmové vzdělávání ve ŠD stanoví zřizovatel školy na období 

školního roku v souladu se školským zákonem a vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. 

Výše měsíční úplaty pro školní rok 2026/2027 činí: 400 Kč. Úplata se hradí bezhotovostním převodem na účet školy.                          

Zákonný zástupce při platbě uvede přidělený variabilní symbol. Úplata je splatná způsobem a v termínech stanovených školou - 

pololetně ve dvou splátkách:                                                                                                                                                                                             

za období září až leden se úplata hradí nejpozději do konce září, za období únor – červen se úplata hradí nejpozději do konce února.  

Je-li provoz ŠD v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. O výši 

snížené úplaty informuje ředitel školy zákonné zástupce vhodným způsobem, vyúčtování proběhne formou převodu dané částky na 

následující platební období, popřípadě formou vrácení částky. 

 

4. Snížení nebo osvobození od úplaty: Ředitel školy může účastníkovi úplatu snížit nebo jej od úplaty osvobodit, pokud jsou 

splněny podmínky stanovené § 11 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.                                  

Snížení nebo osvobození od úplaty se může týkat zejména případů, kdy jsou splněny zákonné podmínky související s dávkou státní 

sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí nebo bonus na dítě, se zvýšením příspěvku na péči nebo s pěstounskou péčí. 

Splnění podmínek pro snížení nebo osvobození od úplaty je zákonný zástupce povinen doložit řediteli školy příslušnými doklady. 

Zákonný zástupce je povinen škole bezodkladně oznámit změnu skutečností rozhodných pro snížení nebo osvobození od úplaty. 

5. Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků ŠD: ŠD zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při všech činnostech, které 

organizuje. Oddělení ŠD se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků. Počet účastníků připadajících na jednoho pedagogického 

pracovníka při jednotlivých činnostech stanoví ředitel školy s ohledem na druh vykonávané činnosti, věk účastníků, jejich případné 

speciální vzdělávací potřeby a zejména s ohledem na jejich bezpečnost.                                                                                                                                       

Každý úraz, nevolnost nebo jinou mimořádnou událost oznámí účastník bez zbytečného odkladu pedagogickému pracovníkovi. 

Pedagogický pracovník podle závažnosti situace: 

• poskytne nebo zajistí nezbytnou první pomoc, 

• informuje zákonného zástupce, 

• podle potřeby zajistí odbornou zdravotní pomoc, 

• postupuje podle vnitřních předpisů školy, 

• zajistí evidenci školního úrazu 

 

6. Nevyzvednutí účastníka ŠD: Nevyzvedne-li si zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba účastníka do konce provozní doby ŠD, 

pedagogický pracovník se pokusí kontaktovat zákonné zástupce, případně další osoby uvedené v přihlášce.                                                

Nepodaří-li se zajistit převzetí účastníka, postupuje škola podle svého stanoveného krizového postupu a podle okolností kontaktuje 

příslušné orgány.                                                                                                                                                                                                     

Opakované nevyzvedávání účastníka po skončení provozní doby bude projednáno se zákonnými zástupci a vedením školy. 

7. Účast žáků, kteří nejsou přihlášeni k pravidelné docházce do ŠD: Žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné docházce do ŠD, se 

mohou účastnit činností ŠD, které právní předpisy umožňují i dalším žákům, pokud to dovolují organizační, kapacitní a bezpečnostní 

podmínky školy.                                                                                                                                                                                                                                         

V případě mimořádné změny organizace vyučování zajišťuje škola dohled nad žáky podle aktuální organizace školy.                                               

Takový dohled nenahrazuje přijetí žáka k pravidelné docházce do ŠD. 

8. Pravidla styku se zákonnými zástupci: Záležitosti týkající se pobytu, chování a vzdělávání účastníka ve ŠD projednává zákonný 

zástupce s pedagogickým pracovníkem zpravidla po předchozí domluvě. V naléhavých případech je pracovníka kontaktovat 

způsobem stanoveným školou. 

9. Přihláška / zápisový lístek a odchody účastníků: Přihláška (zápisový lístek) je interním dokumentem ŠD a obsahuje údaje 

potřebné pro organizaci docházky účastníka.                                                                                                                                                                                             

Zákonný zástupce v přihlášce uvede zejména rozsah docházky, čas odchodu a způsob, jakým bude účastník ze ŠD odcházet.                 

Účastník odchází ze ŠD způsobem uvedeným v přihlášce. Jednorázovou změnu času nebo způsobu odchodu účastníka oznamuje 

zákonný zástupce předem písemně způsobem stanoveným školou. Samotné telefonické oznámení změny odchodu se nepovažuje za 

písemnou žádost.                                                                                                                                                                                                                     

V mimořádných situacích postupuje škola podle pravidel stanovených vnitřním řádem ŠD a s ohledem na bezpečnost účastníka. 

 



Zabezpečení provozu ŠD: 

6:30–7:30 hod. – ranní provoz 

Účastníci jsou soustředěni do jednoho oddělení;                                                                                          po 

ukončení ranního provozu jsou předáni podle organizace školy. 

8:00–9:00 hod. – dopolední provoz 

Probíhá pouze v případě děleného vyučování žáků 1. stupně, je-li školou organizován. 

11:40–17:30 hod. – odpolední provoz 

Probíhá ve všech odděleních ŠD podle rozvrhu a organizace jednotlivých oddělení. 

14:00–15:00 hod. – vlastní program ŠD 

V této době se účastníci standardně NEVYZVEDÁVAJÍ. 

16:00–17:00 hod. – závěrečný provoz 

Účastníci mohou být podle organizace školy spojeni do jednoho oddělení v určené budově. 

17:30 hod. – ukončení provozu ŠD 

 

V Praze dne: 1. 9. 2026 

Účinnost od: 1. 9. 2026 

                                                                                                                                                                                                                      

Mgr. Heřman Kempfer                                                                                                                    Renáta Antalová 

      ředitel ZŠ Vodičkova                                                                                                              vedoucí školní družiny 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Vnitřní řád školní družiny 
Poslání školní družiny: 
Školní družina (dále jen „ŠD“) se ve své činnosti řídí zejména zákonem č. 561/2004 Sb., školským zákonem, a vyhláškou č. 74/2005 

Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.                                                                                                                                          

ŠD není pokračováním školního vyučování, má svou specifickou, na vyučování navazující funkci. Hlavním posláním ŠD je 

zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků a podle podmínek školy také dohledu nad účastníky.                                   

Činnosti ŠD se mohou ve výjimečných případech účastnit rovněž žáci, kteří nejsou k pravidelné docházce přihlášeni, pokud to 

umožňují organizační a bezpečnostní podmínky školy (např. žáci čekající na kroužek nebo při mimořádné změně organizace výuky).  

I. Přijímací řízení                                                                                                                                                                                         

Účastníci jsou přijímáni na základě řádně vyplněné přihlášky / zápisového lístku.                                                                              

Do jednoho oddělení ŠD může být přijato maximálně 30 účastníků.                                                                                                                          

Pravidelná docházka účastníka může být ukončena na základě písemné žádosti zákonného zástupce.                                                                

O vyloučení účastníka rozhoduje ředitel školy v souladu se školským zákonem a vyhláškou o zájmovém vzděláváníII.  

II. Provoz ŠD                                                                                                                                                                                                            

Ranní ŠD: 6:30–7:30                                                                                                                                                                         

Odpolední ŠD: 11:40–17:30 hod.                                                                                                                                                   

Vyzvedávání účastníků: 11:40–14:00 hod. a 15:00–17:30 hod. 

III. Práva a povinnosti účastníků ŠD 

• Účastník ŠD je povinen dodržovat vnitřní řád ŠD, školní řád, řídit se pokyny pedagogických pracovníků a respektovat 

pravidla chování a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl seznámen. 

• Plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy, školním řádem a vnitřním řádem ŠD. 

• Respektovat práva druhého, chovat se slušně a ohleduplně, neponižovat, nezesměšňovat ani jiným způsobem neomezovat 

ostatní účastníky a předcházet vzniku konfliktů. 

• Chovat se tak, aby neohrozil zdraví své ani jiných osob. 

• Nenosit do ŠD předměty, které nesouvisejí s činností zájmového vzdělávání. Cennosti, vyšší obnos peněz, hračky a jiné 

předměty přináší účastník do ŠD na vlastní odpovědnost; škola neručí za jejich případnou ztrátu či odcizení. 

• Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností ŠD, oznámit bez zbytečného odkladu 

pedagogickému pracovníkovi, který vykonává dohled. 

• Po skončení vyučování přecházejí účastníci ŠD v doprovodu pedagogického pracovníka do školní jídelny na oběd. 

• Na veřejných komunikacích se účastníci pohybují v zástupu ve dvojicích, respektují pokyny pedagogického pracovníka                            

a dodržují pravidla silničního provozu. 

• V jídelně si na určené místo odloží aktovky a svrchní oděv. Chovají se ukázněně, dodržují zásady hygieny, slušného chování 

a správného stolování. 

• Při akcích mimo budovu školy a ŠD dbají pokynů pedagogických pracovníků. 

• Ve ŠD si obuv a svrchní oděv odkládají výhradně v šatně. 

• Ve všech částech budovy se pohybují v bezpečné obuvi s neklouzavou podrážkou. Je zakázáno pohybovat se po budově 

pouze v ponožkách. 

• V prostorách ŠD se chovají slušně a ukázněně, neběhají a dodržují pravidla bezpečného chování. 

• Při odchodu ze ŠD opouštějí budovu bez zbytečného odkladu a nezdržují se před budovou školy. 

• Účastníci ŠD nesmějí bez souhlasu pedagogického pracovníka otevírat okna, přistupovat k otevřeným oknům ani se z nich 

vyklánět. 

• Dbají na pořádek ve třídách a na chodbách a zdraví každou dospělou osobu v budově. 

• Jsou-li v herně umístěny žebřiny, mohou je účastníci využívat pouze pod dohledem pedagogického pracovníka. 

• Každý účastník používá zapůjčené hry a hračky pouze k účelům, ke kterým byly určeny. Zjištěné závady ihned hlásí 

pedagogickému pracovníkovi. 

• Účastníci se k vybavení ŠD chovají ohleduplně, respektují a šetří práci druhých. 

• Není dovoleno nosit do ŠD věci, které ohrožují zdraví a život, zejména zbraně, omamné a psychotropní látky a jiné 

nebezpečné předměty. 

• Mobilní telefon a jiná elektronická zařízení má účastník během činností ŠD vypnutá nebo v tichém režimu. Použít je může 

pouze se souhlasem pedagogického pracovníka, s výjimkou nezbytných situací. 

• Na zahradě se doporučuje sportovní oblečení a sportovní obuv s ohledem na roční období. Účastníci si mohou převlečení 

uložit v podepsaných taškách s pevnými uchy v šatně. 

• Na zahradě se účastníci chovají tak, aby neohrožovali zdraví své ani svých spolužáků. Je zakázáno lámat větve stromů            

a keřů, brát do ruky klacky, kameny a jiné nebezpečné předměty. 

• Účastník nesmí opustit hernu, třídu ani jiný prostor ŠD bez souhlasu pedagogického pracovníka. Oddělení ŠD opouští pouze 

se souhlasem pedagogického pracovníka. 

• Za bezpečnost žáka odpovídá školní družina od okamžiku jeho převzetí pedagogickým pracovníkem ŠD do okamžiku jeho 

předání zákonnému zástupci nebo odchodu způsobem uvedeným v přihlášce. 

• Pokud se žák, který byl ve škole, do ŠD nedostaví, není považován za účastníka ŠD a dohled nad ním zajišťuje škola podle 

organizace vyučování a školního řádu. 

• Doba pobytu ve ŠD se řídí údaji uvedenými v přihlášce / zápisovém lístku. Změny způsobu nebo času odchodu oznamuje 

zákonný zástupce předem písemně způsobem stanoveným školou. 

• Účastníci ŠD jsou povinni řídit se pokyny pedagogických pracovníků školy, školním řádem, vnitřním řádem ŠD                               

a provozním řádem ŠD. 

 

 



IV. Práva a povinnosti zákonných zástupců 

1. Práva zákonných zástupců                                                                                                                                                                                                         

Zákonní zástupci mají právo: 

• být informováni o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání a o chování svého dítěte ve školní družině, 

• získávat informace o organizaci, provozu a plánovaných změnách v činnosti školní družiny, 

• vyjadřovat se k záležitostem týkajícím se jejich dítěte a sdělovat pedagogickým pracovníkům své podněty a připomínky, 

• po předchozí domluvě konzultovat s vychovatelkou nebo vedoucí školní družiny záležitosti týkající se pobytu účastníka ve 

školní družině, 

• být informováni o mimořádných událostech týkajících se jejich dítěte. 

 

2. Povinnosti zákonných zástupců                                                                                                                                                                                         

Zákonní zástupci jsou povinni: 

• seznámit se s Vnitřním řádem školní družiny a respektovat pravidla v něm stanovená, 

• zajistit, aby účastník dodržoval sjednaný rozsah docházky a způsob odchodu ze školní družiny, 

• uvádět v přihlášce pravdivé a aktuální údaje potřebné pro řádný průběh zájmového vzdělávání a bezpečnost účastníka, 

• bez zbytečného odkladu oznámit změnu kontaktních údajů, zejména telefonního čísla a údajů o osobách oprávněných dítě 

vyzvedávat, 

• informovat školní družinu o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na bezpečnost 

účastníka nebo na jeho účast na činnosti školní družiny, 

• na vyzvání ředitele školy nebo pedagogického pracovníka projednat závažné otázky týkající se pobytu a chování účastníka 

ve školní družině, 

• uhradit stanovenou úplatu za zájmové vzdělávání řádně a ve stanoveném termínu, pokud se na účastníka úplata vztahuje, 

• zajistit vyzvednutí účastníka nejpozději do skončení provozní doby školní družiny. 

 

3. Předávání a vyzvedávání účastníků                                                                                                                                                                               

Účastník odchází ze školní družiny způsobem a v čase uvedeným zákonným zástupcem v písemné přihlášce nebo na základě jiné 

prokazatelné písemné změny oznámené zákonným zástupcem.                                                                                                                                     

Účastník může být předán zákonnému zástupci nebo jiné osobě, kterou zákonný zástupce k vyzvedávání účastníka prokazatelně 

pověřil.                                                                                                                                                                                                                                                      

Zákonný zástupce je povinen zajistit vyzvednutí účastníka nejpozději do konce provozní doby školní družiny.                                                         

Pokud účastník není do konce provozní doby vyzvednut, pedagogický pracovník se pokusí kontaktovat zákonného zástupce nebo 

další osoby uvedené v přihlášce. Nepodaří-li se zajistit převzetí účastníka, postupuje škola s ohledem na bezpečnost a nejlepší zájem 

účastníka podle příslušných právních předpisů a stanovených postupů školy.                                                                                                                                      

Opakované pozdní vyzvedávání účastníka bude projednáno se zákonným zástupcem a ředitelem školy.                                                                        

Případné další opatření bude řešeno individuálně v souladu s právními předpisy a tímto vnitřním řádem. 

4. Vstup do prostor školní družiny a vzájemná komunikace                                                                                                                                                    

Z důvodu zajištění bezpečnosti účastníků vstupují zákonní zástupci a další osoby do prostor školní družiny pouze v souladu s 

organizačními a bezpečnostními pravidly školy.                                                                                                                                                             

Případné podněty, připomínky nebo konfliktní situace týkající se vztahů mezi účastníky projednávají zákonní zástupci s 

pedagogickými pracovníky školní družiny. Zákonní zástupci neřeší konflikty s cizími účastníky přímo bez vědomí pedagogického 

pracovníka.                                                                                                                                                                                                                                        

Všichni účastníci komunikace jsou povinni respektovat zásady slušného a vzájemně ohleduplného jednání. 

5. Pořizování fotografií, zvukových a obrazových záznamů                                                                                                                                         

Při pořizování a používání fotografií, zvukových nebo obrazových záznamů v prostorách školní družiny je nutné respektovat 

soukromí, osobnostní práva a ochranu osobních údajů účastníků, zaměstnanců i dalších osob.                                                                                    

Pořizování záznamů nesmí narušovat činnost školní družiny, bezpečnost účastníků ani práva ostatních osob. 

Stravování a pitný režim                                                                                                                                                                                                                                 

Zákonní zástupci zajišťují přihlášení a odhlášení účastníků ke školnímu stravování v souladu s pravidly školní jídelny.                                   

Pedagogičtí pracovníci školní družiny nezajišťují přihlašování ani odhlašování obědů jednotlivých účastníků.                                                                             

Zákonný zástupce zajistí účastníkovi odpovídající pitný režim; školní družina současně vytváří podmínky k tomu, aby účastník mohl 

během pobytu ve družině průběžně přijímat tekutiny. 

 

  V Praze dne 1. 9. 2026 

       

 

 

       Mgr. Heřman Kempfer                                                                                                                       Renáta Antalová 

         ředitel ZŠ Vodičkova                                                                                                                  vedoucí školní družiny 
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