Provozni rad Skolni druziny

1. Prostory SD: Skolni druZina (dale jen ,,.SD*) vykonava svou &innost v prostorach na adresach: Jind¥isska 32, Jeruzalémska 5
a Vodickova 22, Praha 1. Cinnost zdjmovych krouzkl probiha v prostorach skoly podle aktualni organizace Skoly.

2. Prihlasovani idastnikii do SD: O piijeti idastnika k pravidelné ¢innosti SD rozhoduje feditel $koly v souladu se zikonem

¢. 561/2004 Sb., skolskym zakonem, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani, ve znéni pozdéejsich predpist.
Podminkou piijeti k pravidelné ¢innosti SD je fadné vyplnéna pisemna piihlaska (zapisovy listek).

Sougasti piihlasky je zejména pisemné sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochazky ucastnika a zptisobu jeho odchodu ze SD.
Odhlaseni G¢astnika ze SD provadi zakonny zastupce pisemné. O piipadném vyloudeni uc¢astnika ze SD rozhoduje feditel $koly
v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitinim fadem SD. Umisténi icastnika do SD neni narokové.

3. Uplata za zdjmové vzdélavani ve SD: VY3i mésicni uplaty za zajmové vzdélavani ve SD stanovi zfizovatel $koly na obdobi
Skolniho roku v souladu se $kolskym zakonem a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.
Vyse mésiéni tiplaty pro $kolni rok 2026/2027 &ini: 400 K&. Uplata se hradi bezhotovostnim prevodem na uéet skoly.

Zakonny zastupce pfi platbé uvede piidéleny variabilni symbol. Uplata je splatna zptisobem a v terminech stanovenych $kolou -
pololetné ve dvou splatkach:

za obdobi zaii az leden se uplata hradi nejpozdéji do konce zafi, za obdobi unor — Cerven se uplata hradi nejpozdéji do konce tnora.
Je-li provoz SD v kalend4inim mésici omezen nebo pferusen po dobu delsi nez 5 dnii, tplata se Gi¢astnikovi pomémé snizi. O vysi
snizené uplaty informuje feditel Skoly zakonné zastupce vhodnym zptisobem, vyuctovani probéhne formou pievodu dané ¢astky na
nasledujici platebni obdobi, popiipadé formou vraceni ¢astky.

4. SniZeni nebo osvobozeni od iiplaty: Reditel $koly miize u¢astnikovi uplatu sniZit nebo jej od tplaty osvobodit, pokud jsou
splnény podminky stanovené § 11 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Snizeni nebo osvobozeni od Uplaty se muze tykat zejména piipadu, kdy jsou splnény zakonné podminky souvisejici s davkou statni
socialni pomoci, jejiz soucasti je sloZzka na Zivobyti nebo bonus na dité, se zvySenim ptispévku na péci nebo s péstounskou péci.
Splnéni podminek pro sniZzeni nebo osvobozeni od tplaty je zakonny zastupce povinen dolozit fediteli §koly pfislusnymi doklady.
Zakonny zastupce je povinen skole bezodkladn€ oznamit zménu skutecnosti rozhodnych pro snizeni nebo osvobozeni od uplaty.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi uéastniki SD: SD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Géastniki pti viech innostech, které
organizuje. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 aéastnikii. Pocet Gicastnikd piipadajicich na jednoho pedagogického
pracovnika pfi jednotlivych ¢innostech stanovi feditel $koly s ohledem na druh vykonavané ¢innosti, vék ucastnikd, jejich pfipadné
specialni vzdélavaci potieby a zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

Kazdy uraz, nevolnost nebo jinou mimotradnou udalost ozndmi ti€astnik bez zbyte¢ného odkladu pedagogickému pracovnikovi.
Pedagogicky pracovnik podle zadvaznosti situace:

. poskytne nebo zajisti nezbytnou prvni pomoc,

. informuje zdkonného zastupce,

. podle potieby zajisti odbornou zdravotni pomoc,
. postupuje podle vnitinich ptredpist skoly,

. zajisti evidenci Skolniho tirazu

6. Nevyzvednuti uéastnika SD: Nevyzvedne-li si zakonny zastupce nebo jim povéiena osoba tgastnika do konce provozni doby SD,
pedagogicky pracovnik se pokusi kontaktovat zakonné zastupce, pfipadné dalsi osoby uvedené v piihlasce.

Nepodati-li se zajistit pfevzeti ucastnika, postupuje $kola podle svého stanoveného krizového postupu a podle okolnosti kontaktuje
piislusné organy.

Opakované nevyzvedavani ucastnika po skon¢eni provozni doby bude projednano se zakonnymi zastupci a vedenim Skoly.

7. Ukast 74kii, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce do SD: Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochazce do SD, se
mohou G&astnit ¢innosti SD, které pravni predpisy umoziiuji i dalsim zakém, pokud to dovoluji organizaéni, kapacitni a bezpeénostni
podminky skoly.

V piipadé¢ mimoifadné zmény organizace vyucovani zajistuje Skola dohled nad zaky podle aktudlni organizace Skoly.

Takovy dohled nenahrazuje pfijeti zika k pravidelné dochazce do SD.

8. Pravidla styku se zikonnymi zastupci: ZaleZitosti tykajici se pobytu, chovani a vzdélavani ucastnika ve SD projednavéa zakonny
zastupce s pedagogickym pracovnikem zpravidla po pfedchozi domluvé. V naléhavych ptipadech je pracovnika kontaktovat
zpusobem stanovenym $kolou.

9. Prihlaska / zapisovy listek a odchody widastnikii: Prihlagka (zapisovy listek) je internim dokumentem SD a obsahuje udaje
potiebné pro organizaci dochazky téastnika.

Zakonny zastupce v piihlace uvede zejména rozsah dochazky, ¢as odchodu a zpiisob, jakym bude téastnik ze SD odchazet.
Utastnik odchazi ze SD zptisobem uvedenym v ptihlace. Jednorazovou zménu &asu nebo zpisobu odchodu Giéastnika oznamuje
zakonny zastupce predem pisemné zpisobem stanovenym §kolou. Samotné telefonické oznameni zmény odchodu se nepovazuje za
pisemnou zadost.

V mimotadnych situacich postupuje §kola podle pravidel stanovenych vnitfnim fadem SD a s ohledem na bezpeé¢nost téastnika.




Zabezpeceni provozu SD:

6:30-7:30 hod. — ranni provoz
Ucastnici jsou soustiedéni do jednoho oddélent;
ukonceni ranniho provozu jsou ptredani podle organizace skoly.

8:00-9:00 hod. — dopoledni provoz
Probiha pouze v ptipadé déleného vyucovani zakt 1. stupné, je-li $kolou organizovan.

11:40-17:30 hod. — odpoledni provoz
Probiha ve vSech oddélenich SD podle rozvrhu a organizace jednotlivych oddéleni.

14:00—15:00 hod. — vlastni program SD
V této dobé se ticastnici standardné NEVYZVEDAVAJI.

16:00-17:00 hod. — zavéreény provoz
Ucastnici mohou byt podle organizace Skoly spojeni do jednoho oddéleni v ur€ené budové.

17:30 hod. — ukon&eni provozu SD

V Praze dne: 1. 9. 2026
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Vnitrni rad Skolni druziny

Poslani Skolni druZiny:

Skolni druzina (déle jen ,,SD*) se ve své &innosti ¥idi zejména zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., §kolskym zakonem, a vyhlagkou &. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdeélavani, ve znéni pozdejsich predpist.

SD neni pokraéovanim §kolniho vyu¢ovéani, ma svou specifickou, na vyu¢ovani navazujici funkci. Hlavnim poslanim SD je
zabezpecéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace u¢astnikii a podle podminek $koly také dohledu nad ucastniky.

Cinnosti SD se mohou ve vyjime¢nych ptipadech Gcastnit rovnéz zaci, kteti nejsou k pravidelné dochazce prihlaseni, pokud to
umoziuji organizacni a bezpecnostni podminky Skoly (napt. zaci ¢ekajici na krouzek nebo pii mimotradné zméné organizace vyuky).

I. Piijimaci Fizeni
Ugastnici jsou piijiméani na zakladé ¥adné vyplnéné ptihlasky / zapisového listku.
Do jednoho oddéleni SD miize byt pijato maximalné 30 Géastniki.
Pravidelna dochazka ucastnika mize byt ukoncena na zaklad€ pisemné zadosti zdkonného zastupce.
O vylouceni ucastnika rozhoduje feditel $koly v souladu se $kolskym zakonem a vyhlaskou o zajmovém vzdélavanill.

I. Provoz SD
Ranni SD: 6:30-7:30
Odpoledni SD: 11:40-17:30 hod.
Vyzvedavani Gcastnikt: 11:40-14:00 hod. a 15:00-17:30 hod.

II1. Priva a povinnosti u¢astniki SD

. Ugastnik SD je povinen dodrzovat vnitini ¥ad SD, $kolni ¥ad, tidit se pokyny pedagogickych pracovnikii a respektovat
pravidla chovani a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy, §kolnim ¥adem a vnitinim fadem SD.

. Respektovat prava druhého, chovat se slu$né€ a ohleduplné€, neponizovat, nezesméSiiovat ani jinym zpisobem neomezovat
ostatni ti€astniky a pfedchazet vzniku konfliktd.

. Chovat se tak, aby neohrozil zdravi své ani jinych osob.

. Nenosit do SD predméty, které nesouviseji s ¢Ginnosti zajmového vzdélavani. Cennosti, vyssi obnos penéz, hradky a jiné
predméty piinasi u¢astnik do SD na vlastni odpovédnost; §kola neruéi za jejich piipadnou ztratu &i odcizeni.

. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, ozndmit bez zbyteéného odkladu
pedagogickému pracovnikovi, ktery vykondva dohled.

. Po skonéeni vyuéovani prechézeji ucastnici SD v doprovodu pedagogického pracovnika do $kolni jidelny na obé&d.

. Na vetejnych komunikacich se ti€astnici pohybuji v zastupu ve dvojicich, respektuji pokyny pedagogického pracovnika
a dodrzuji pravidla silni¢niho provozu.

. V jidelné¢ si na uréené misto odlozi aktovky a svrchni odév. Chovaji se ukaznéné, dodrzuji zdsady hygieny, slusného chovani
a spravného stolovani.

. Pii akcich mimo budovu §koly a SD dbaji pokynti pedagogickych pracovniki.

. Ve SD si obuv a svrchni odév odkladaji vyhradné v $atng.

. Ve vsech ¢astech budovy se pohybuji v bezpecné obuvi s neklouzavou podrazkou. Je zakazano pohybovat se po budoveé
pouze v ponozkach.

. V prostorach SD se chovaji sluiné a ukiznéné, nebéhaji a dodrzuji pravidla bezpe&ného chovani.

. Pti odchodu ze SD opoust&ji budovu bez zbyte¢ného odkladu a nezdrzuji se pred budovou $koly.

. Ucastnici SD nesméji bez souhlasu pedagogického pracovnika otevirat okna, pfistupovat k otevienym okniim ani se z nich
vyklanét.

. Dbaji na poradek ve tfidach a na chodbach a zdravi kazdou dospélou osobu v budove.

. Jsou-li v herné umistény Zebfiny, mohou je ti€astnici vyuzivat pouze pod dohledem pedagogického pracovnika.

. Kazdy ucastnik pouziva zaptjcené hry a hracky pouze k ucelim, ke kterym byly urceny. Zjisténé zavady ihned hlasi
pedagogickému pracovnikovi.

. Ucastnici se k vybaveni SD chovaji ohleduplng, respektuji a Setif praci druhych.

. Neni dovoleno nosit do SD véci, které ohrozuji zdravi a Zivot, zejména zbrané, omamné a psychotropni latky a jiné
nebezpecné predméty.
. Mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni ma ucastnik béhem ¢innosti SD vypnuta nebo v tichém rezimu. Pouzit je mtize

pouze se souhlasem pedagogického pracovnika, s vyjimkou nezbytnych situaci.
. Na zahradé se doporucuje sportovni obleceni a sportovni obuv s ohledem na ro¢ni obdobi. Ucastnici si mohou pievleceni
ulozit v podepsanych taskach s pevnymi uchy v Satné.

. Na zahradé¢ se tiCastnici chovaji tak, aby neohrozovali zdravi své ani svych spoluzaki. Je zakazano lamat vétve stromt
a kerd, brat do ruky klacky, kameny a jiné nebezpecné predmety.
. Ucastnik nesmi opustit hernu, téidu ani jiny prostor SD bez souhlasu pedagogického pracovnika. Odd&leni SD opousti pouze

se souhlasem pedagogického pracovnika.

. Za bezpe¢nost zéka odpovida skolni druzina od okamziku jeho prevzeti pedagogickym pracovnikem SD do okamziku jeho
predani zakonnému zastupci nebo odchodu zptisobem uvedenym v prihlaSce.

. Pokud se 74k, ktery byl ve kole, do SD nedostavi, neni povazovan za i¢astnika SD a dohled nad nim zajistuje $kola podle
organizace vyucovani a Skolniho tadu.

. Doba pobytu ve SD se Fidi udaji uvedenymi v ptihlasce / zapisovém listku. Zmény zptisobu nebo asu odchodu oznamuje
zakonny zastupce pfedem pisemné zpisobem stanovenym Skolou.
. Ucastnici SD jsou povinni fdit se pokyny pedagogickych pracovnikil 8koly, $kolnim Fadem, vnitinim fadem SD

a provoznim fadem SD.



IV. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1. Prava zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci maji pravo:

byt informovani o priibéhu a vysledcich zajmového vzdélavani a o chovani svého ditéte ve skolni druzing,

ziskavat informace o organizaci, provozu a planovanych zménach v ¢innosti Skolni druziny,

vyjadfovat se k zalezitostem tykajicim se jejich ditéte a sdélovat pedagogickym pracovnikiim své podnéty a pfipominky,

po ptredchozi domluvé konzultovat s vychovatelkou nebo vedouci $kolni druziny zalezitosti tykajici se pobytu ucastnika ve
§kolni druzing,

byt informovani o mimofadnych udalostech tykajicich se jejich ditéte.

2. Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci jsou povinni:

. seznamit se s Vnitinim fddem Skolni druziny a respektovat pravidla v ném stanovena,

. zajistit, aby ucastnik dodrzoval sjednany rozsah dochazky a zptisob odchodu ze $kolni druziny,

. uvadét v prihlasce pravdivé a aktuadlni udaje pottebné pro fadny pribéh zdjmového vzdélavani a bezpecnost ucastnika,

. bez zbytecného odkladu oznamit zménu kontaktnich idaji, zejména telefonniho ¢isla a tidajii o osobach opravnénych dité
vyzvedavat,

. informovat $kolni druzinu o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které mohou mit vliv na bezpecnost

ucastnika nebo na jeho tcast na ¢innosti §kolni druziny,

. na vyzvani feditele Skoly nebo pedagogického pracovnika projednat zavazné otazky tykajici se pobytu a chovani ucastnika
ve Skolni druzing,

. uhradit stanovenou uplatu za zdjmové vzdélavani fadné a ve stanoveném terminu, pokud se na ucastnika uplata vztahuje,

. zajistit vyzvednuti i€astnika nejpozdéji do skonceni provozni doby $kolni druziny.

3. Pfedavani a vyzvedavani ucastnika

Ugastnik odchazi ze §kolni druziny zptisobem a v &ase uvedenym zadkonnym zastupcem v pisemné pfihlasce nebo na zakladé jiné
prokazatelné pisemné zmény oznamené zakonnym zastupcem.

Ucastnik miize byt predan zakonnému zastupci nebo jiné osobg, kterou zakonny zastupce k vyzvedavani u¢astnika prokazatelnd
povétil.

Zakonny zastupce je povinen zajistit vyzvednuti ucastnika nejpozdéji do konce provozni doby $kolni druZziny.

Pokud tcastnik neni do konce provozni doby vyzvednut, pedagogicky pracovnik se pokusi kontaktovat zakonného zastupce nebo
dalsi osoby uvedené v pfihlasce. Nepodafi-li se zajistit pfevzeti iiCastnika, postupuje §kola s ohledem na bezpecnost a nejlepsi zajem
ucastnika podle prislusnych pravnich predpist a stanovenych postupii skoly.

Opakované pozdni vyzvedavani ucastnika bude projednano se zdkonnym zastupcem a feditelem Skoly.

Piipadné dalsi opatfeni bude feSeno individualn€ v souladu s pravnimi pfedpisy a timto vnitinim fadem.

4. Vstup do prostor $kolni druZiny a vzajemna komunikace

Z duvodu zajisténi bezpecnosti ucastnikid vstupuji zakonni zastupci a dal$i osoby do prostor $kolni druziny pouze v souladu s
organiza¢nimi a bezpe¢nostnimi pravidly skoly.

Pripadné podnéty, pfipominky nebo konfliktni situace tykajici se vztahti mezi ucastniky projednavaji zakonni zastupci s
pedagogickymi pracovniky Skolni druziny. Zakonni zastupci netesi konflikty s cizimi ucastniky piimo bez védomi pedagogického
pracovnika.

Vsichni ucastnici komunikace jsou povinni respektovat zasady slusného a vzadjemné ohleduplného jednani.

5. Porizovani fotografii, zvukovych a obrazovych zaznami

Pii potizovani a pouzivani fotografii, zvukovych nebo obrazovych zaznamti v prostorach Skolni druziny je nutné respektovat
soukromi, osobnostni prava a ochranu osobnich udajti ucastnikli, zaméstnancti i dalSich osob.

Pofizovani zaznamu nesmi narusovat ¢innost $kolni druziny, bezpe¢nost ucastnikti ani prava ostatnich osob.

Stravovani a pitny rezim

Zakonni zastupci zajist'uji prihlaseni a odhlaseni ucastnikt ke skolnimu stravovani v souladu s pravidly skolni jidelny.

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny nezajist'uji pfihlasovani ani odhlaSovani obédu jednotlivych Gcastnikt.

Zakonny zastupce zajisti ucastnikovi odpovidajici pitny rezim; Skolni druzina soucasné vytvaii podminky k tomu, aby ucastnik mohl
béhem pobytu ve druzin€ prubézné piijimat tekutiny.

V Praze dne 1. 9. 2026

Mgr. Hefman Kempfer Renata Antalova
feditel ZS Vodickova vedouci skolni druziny
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